Методические рекомендации по заполнению журнала планирования и учёта работы объединения по интересам
Структура журнала планавання і ўліку работы аб’яднання па інтарэсах
· Указанні па вядзенні журнала 
· Змест 
· План работы аб’яднання на ___ навучальны год 
- Мэты і задачы 
- Арганізацыйная работа 
- Вучэбна-тэматычны план 
- Выхаваўчая работа 
- Сувязь з навучальнай установай, грамадскасцю, бацькамі 
- Метадычная работа 
·  Каляндарны план работы аб’яднання на ___квартал (месяц) 
·  Звесткі аб членах аб’яднання 
·  Улік наведвання заняткаў 
·  Заняткі па мерах бяспекі 
·  Заўвагі адміністрацыі па вядзенні журнала 
Оформление обложки


Оформление титульного листа	


Содержание


План работы объединения по интересам


Учебно-тематический план


Воспитательная работа


Связь с учреждениями образования, общественностью, родителями


Методическая работа




Календарный план работы объединения по интересам (по кварталам)

Сведения о членах кружка


Учёт посещения занятий


Занятия по мерам безопасности


Замечания администрации по ведению журнала
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ЗАЦВЯРДЖАЮ Дырэктар

План работы аб’яднання на 2017/2018навучальны год

I.МЭТЫ І ЗАДАЧЫЦель:____________________________________________________________________________Задачи: образовательные, воспитательные и развивающие (согласно программе объединения)II. АРГАНІЗАЦЫЙНАЯ РАБОТА

1. Оформление и распространение информационно-рекламного материала –до 10.09.2017.___

2. Подготовка учебного кабинета –до 01.09.2017._______________________________________3. Участие в неделе УДО  с 4 по 10 сентября 2017года._________________________4. Сбор заявлений  от родителей о зачислении в объединение по интересам –до 10.09.2017.___5. Составление списков учащихся и комплектование объединения по интересам –до 10.09.2017              6. Составление расписания –до 10.09.2017.____________________________________________7. Проведение организационного собрания -«_»__2017; выбор старосты.__________________8. Приобретение  материалов и инструментов для организации работы объединения  по______интересам –до 10.09.2017 г. и  в течение года.__________________________________________9. Утверждение журнала  планирования и учёта работы объединения –до 10.09.2017.______
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ЗАЦВЯРДЖАЮ 

  			Дырэктар 



План работы аб’яднання на 2017/2018 навучальны год



 МЭТЫ І ЗАДАЧЫ                                                       

 Цель:____________________________________________________________________________

Задачи: образовательные, воспитательные и развивающие (согласно программе объединения)



II. АРГАНІЗАЦЫЙНАЯ РАБОТА

1. Оформление и распространение информационно-рекламного материала – до 10.09.2017.___

2. Подготовка учебного кабинета – до 01.09.2017._______________________________________

3. Участие в неделе УДО  с 4 по 10 сентября 2017года._________________________

4. Сбор заявлений  от родителей о зачислении в объединение по интересам – до 10.09.2017.___

5. Составление списков учащихся и комплектование объединения по интересам – до 10.09.2017              

6. Составление расписания – до 10.09.2017.____________________________________________

7. Проведение организационного собрания -  «_»__2017; выбор старосты.__________________

8. Приобретение  материалов и инструментов для организации работы объединения по______ интересам – до 10.09.2017 г. и  в течение года.__________________________________________

9. Утверждение журнала  планирования и учёта работы объединения – до 10.09.2017.______
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№п. п.ТЭМЫУсяго гадзінУ тым лікутэорыяпрактыка

1Вводноезанятие22-2Основыкультурыитехникиречи222203Основыритмопластики224184Знакомствостеатральнойигрой182165Развитиеначальныхвокально-хоровыхнавыков164126Театральныепостановкисказок«Айболит»,«Бременскиемузыканты»,«Гудвин»486427Концертнаядеятельность14-148Итоговоезанятие2-2

УСЯГО

14420124

III.ВУЧЭБНА-ТЭМАТЫЧНЫ ПЛАН

(согласно программе)


______Microsoft_Office_PowerPoint4.sldx


		№
п. п.		ТЭМЫ		Усяго гадзін		У тым ліку		

								тэорыя		практыка

		1		Вводное занятие		2		2		-

		2		Основы культуры и техники речи		22		2		20

		3		Основы ритмопластики		22		4		18

		4		Знакомство с театральной игрой		18		2		16

		5		Развитие начальных вокально-хоровых навыков		16		4		12

		6		Театральные постановки сказок «Айболит», «Бременские музыканты», «Гудвин»		48		6		42

		7		Концертная деятельность		14		- 		14

		8		Итоговое занятие		2		-		2

				УСЯГО		144		20		124



ВУЧЭБНА-ТЭМАТЫЧНЫ ПЛАН

(согласно программе)












image5.emf
IV. ВЫХАВАЎЧАЯ  РАБОТА

1.Участие в мероприятиях, посвящённых Дню  знаний (выставки, мастер-классы и т.д) –сентябрь.2.Тематические информационные часы –в течение года.                                                                                                 3.Участие в мероприятиях, посвящённых Неделе матери  (выставки, концерты, беседы и т.д.)  –октябрь.4.Участие в мероприятиях в рамках Дня пожилого человека-октябрь.                                                                  5.Экскурсии в музеи, на выставки –в течение года.                                                                              6.Участие в мероприятиях в рамках  Дня учителя –октябрь.                                                                                   7.Участие в мероприятиях в рамках районной благотворительной акции “Наши дети”–декабрь .                  8.Участие в районной благотворительной акции “Чудеса на Рождество”–декабрь, январь .     9.Участие в мероприятиях, посвящённых празднованию Рождества и Нового года –декабрь, январь.                10.Участие в мероприятиях в рамках  Дня Защитника Отечества –февраль .                                                 11.Участие в мероприятиях в рамках Международного женского дня 8 Марта –март .                                 12. Беседы, викторины –в течение года.                                                          13.Участие в  мероприятиях,  посвящённых Дню Победы  –май.                                                        14.Участие в мероприятиях, посвящённых Дню семьи  –май.  
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IV. ВЫХАВАЎЧАЯ  РАБОТА



1.Участие в мероприятиях, посвящённых Дню  знаний (выставки, мастер-классы и т.д) – сентябрь.                                  

2.Тематические информационные часы – в течение года.                                                                                                 

3.Участие в мероприятиях, посвящённых Неделе матери  (выставки, концерты, беседы и т.д.)  – октябрь.

4.Участие в мероприятиях в рамках Дня пожилого человека- октябрь.                                                                  

5.Экскурсии в музеи, на выставки – в течение года.                                                                                     

6.Участие в мероприятиях в рамках  Дня учителя – октябрь.                                                                                   

7.Участие в мероприятиях в рамках районной благотворительной акции “Наши дети” – декабрь .                  

8.Участие в районной благотворительной акции “Чудеса на Рождество”– декабрь, январь .     

9.Участие в мероприятиях, посвящённых празднованию Рождества и Нового года – декабрь, январь.                

10.Участие в мероприятиях в рамках  Дня Защитника Отечества – февраль .                                                 

11.Участие в мероприятиях в рамках Международного женского дня 8 Марта – март .                                 

12. Беседы, викторины –  в течение года.                                                          

13.Участие в  мероприятиях,  посвящённых Дню Победы  –  май.                                                        

14.Участие в мероприятиях, посвящённых Дню семьи  –  май.                                                          
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V.СУВЯЗЬ З НАВУЧАЛЬНАЙ УСТАНОВАЙ, ГРАМАДСКАСЦЮ, БАЦЬКАМІ

1. Организация совместной работы с учреждениями образования Октябрьского района г. Гродно (презентации объединений по интересам, организация выставок, мастер-классов).2. Психолого-педагогическое просвещение родителей: проведение родительских собраний, консультаций, круглых столов, лекториев.3. Активное вовлечение родителей и учащихся в совместную культурно-досуговуюдеятельность, общественно полезные дела.4. Связь кружка с профильными учреждениями, предприятиями, творческими союзами, общественными организациями,  библиотеками,  музеями, СМИ, социальными учреждениями.5. Привлечение родителей учащихся к участию в традиционных мероприятиях Центра (концерты, выставки и др.).6. Организация совместной работы родителей, детей, педагога по пополнению материальной базы объединения по интересам –в течение года.
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СУВЯЗЬ З НАВУЧАЛЬНАЙ УСТАНОВАЙ, 

ГРАМАДСКАСЦЮ, БАЦЬКАМІ

 

1. Организация совместной работы с учреждениями образования Октябрьского района г. Гродно (презентации объединений по интересам, организация выставок, мастер-классов).                  

2. Психолого-педагогическое просвещение родителей: проведение родительских собраний, консультаций, круглых столов, лекториев.                 

3. Активное вовлечение родителей и учащихся в совместную культурно-досуговую деятельность, общественно полезные дела.

4. Связь кружка с профильными учреждениями, предприятиями, творческими союзами, общественными организациями,  библиотеками,  музеями, СМИ, социальными учреждениями.

5. Привлечение родителей учащихся к участию в традиционных мероприятиях Центра (концерты, выставки и др.).

6. Организация совместной работы родителей, детей, педагога по пополнению материальной базы объединения по интересам – в течение года.
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VI.

МЕТАДЫЧНАЯ РАБОТА

1

. Изучение 

нормативных 

правовых документов

, регламентирующих 

деятельность 

учреждения 

дополнительного 

образования 

–

в 

течение 

года.                             

2

. Разработка (совершенствование) программы объединения по интересам 

–

до 

«__»__________2017.   

3

. Защита 

программы на Методическом 

совете.                              

4

. Посещение 

обучающих семинаров 

открытой методической мастерской 

«Ступени роста» (согласно плану).                                     

5

. Посещение 

курсов повышения 

квалификации (согласно плану межкурсовой 

подготовки).

6

. Участие 

в педагогических советах 

учреждения (согласно плану).

7

. Разработка 

и пополнение учебно

-

методического комплекса объединения 

по

_____

интересам 

–

в течение года.

8

. Разработка 

технологических карт,  проведение открытых занятий

,  мастер

-

классов 

–

в течение года.

9

. 

Взаимопосещение

занятий коллег с целью повышения 

педагогического

_________

мастерства 

–

в течение года.

10

. 

Предаттестационная

подготовка и аттестационное 

собеседование (согласно 

плану).
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МЕТАДЫЧНАЯ РАБОТА



1. Изучение нормативных правовых документов, регламентирующих деятельность учреждения дополнительного образования – в течение года.                             

2. Разработка (совершенствование) программы объединения по интересам – до «__»__________2017.   

3. Защита программы на Методическом совете.                              

4. Посещение обучающих семинаров  открытой методической мастерской «Ступени роста» (согласно плану).                                     

5. Посещение курсов повышения квалификации (согласно плану межкурсовой подготовки).

6. Участие в педагогических советах учреждения (согласно плану).

7. Разработка и пополнение учебно-методического комплекса объединения по_____ интересам – в течение года.

8. Разработка технологических карт,  проведение открытых занятий,  мастер-классов – в течение года.

9. Взаимопосещение занятий коллег с целью повышения педагогического_________ мастерства – в течение года.

10. Предаттестационная подготовка и аттестационное собеседование (согласно плану).
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Каляндарны

план работы 

аб’яднання

на 

I

квартал

(месяц

)

№

Тэма, раздзел праграмы

ЗМЕСТ РАБОТЫ

Неабходны 

час

(гадзіны)

Даты 

правя

-

дзення

1

Мероприятия

в

рамках

недели

УДО

Ц

Т

ДМ

“Прамень”

г

.

Гродно

Реклама,

мастер

-

классы

.

Набор,

комплектование

групп

2

01.09

2

Мероприятия

в

рамках

недели

УДО

ЦТДМ

“Прамень”

г

.

Гродно

Организационное

собрание

2

08.09

3

Ввводное

занятие

Ознакомление с работой 

объединения по интересам,  

внутренним распорядком работы 

учреждения, объединения по 

интересам

2

11.09

4

Основы

культуры

и

техники

речи

Культура реч

и 

2

15.09

5

Комплекс упражнений на 

технику речи

2

18.09
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Каляндарны план работы аб’яднання на I квартал (месяц)

		№		Тэма, раздзел праграмы		ЗМЕСТ РАБОТЫ		Неабходны час
(гадзіны)		Даты правя-дзення


		 1		Мероприятия в рамках недели УДО ЦТДМ “Прамень” г. Гродно		Реклама, мастер-классы.
Набор, комплектование групп
 		2		01.09

		 2		Мероприятия в рамках недели УДО ЦТДМ “Прамень” г. Гродно		Организационное собрание 		2		08.09

		 3		Ввводное занятие		Ознакомление с работой объединения по интересам,  внутренним распорядком работы учреждения, объединения по интересам		2		11.09

		4		Основы культуры и техники речи		Культура речи 		2		15.09

		 5				 Комплекс упражнений на технику речи		2		18.09
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Звесткі абчленах аб'яднання

№

п

/пПрозвішча і імяДата ўступлення

ў  

аб’яднаннеГод нара-

джэння

Названавучальнай 

установы

Клас, групаДамашні адрас і тэлефонЗвесткі аб бацькахДата і прычына выбыцця з 

аб’яднання

12345

6789

1

БудайТимофей08.09.20162000СШ № 6 г. Гродно8 «А»ул. Гагарина, 19-1  т. 52 99 08БудайАнна Эдуардовна,БудайЛеонид Валентинович 

2

Воробьёва Тамара08.09.20162000СШ № 15г. Гродно8 «А»ул. Титова, 5-7 т. 52-92-23Воробьёва Нина Леонидовна,Воробьёв Анатолий 

Егорович 

3

ЖердецкаяМария08.09.20162001СШ № 6г. Гродно7 «Б»ул. Дарвина, 94-128 т. 52-64-90ЖердецкаяЕлена Александровна,ЖердецкийСергей 

Петрович

4

Зайцева Евгения10.09.20162001Гимназия № 7 г. Гродно7 «А»ул. Титова,  34-213а т. 52-36-54Зайцева Галина Иосифовна

5

Новиков Вячеслав10.09.20162000СШ № 15г. Гродно8 «Б»ул. Гагарина, 40-1т. 52-09-63Новикова Марина Сергеевна,Новиков Иван 

Владимирович 

6

Орловский Виталий10.09.20162000СШ № 6 г. Гродно8 «Б»ул. Титова, 77-15 т. 52-56-84Орловская Лилия Константиновна

01.10.2016 выбыл
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 Звесткі аб членах аб'яднання

		№ п/п		Прозвішча і імя		Дата ўступлення
 ў  аб’яднанне		Год нара-джэння		Назва навучальнай установы		Клас, 
група		Дамашні адрас і тэлефон		Звесткі аб бацьках		Дата і прычына выбыцця з аб’яднання

		1		2		3		4		5		6		7		8		9

		1		Будай Тимофей		08.09.2016		2000		СШ № 6 
г. Гродно
		8 «А»		ул. Гагарина, 
19-1  
т. 52 99 08		Будай Анна Эдуардовна,
Будай Леонид Валентинович 		

		2		Воробьёва Тамара		08.09.2016		2000		СШ № 15
г. Гродно
		8 «А»		ул. Титова, 5-7 т. 52-92-23		Воробьёва Нина Леонидовна,
Воробьёв Анатолий Егорович 		

		3		Жердецкая Мария		08.09.2016		2001		СШ № 6
г. Гродно
		7 «Б»		ул. Дарвина, 
94-128 
т. 52-64-90		Жердецкая Елена Александровна,
Жердецкий Сергей Петрович		

		4		Зайцева Евгения		10.09.2016		2001		Гимназия № 7 г. Гродно
		7 «А»		ул. Титова,  
34-213а 
т. 52-36-54		Зайцева Галина Иосифовна		

		5		Новиков Вячеслав		10.09.2016		2000		СШ № 15
г. Гродно
		8 «Б»		ул. Гагарина, 
40-1
 т. 52-09-63		Новикова Марина Сергеевна,
Новиков Иван Владимирович 		

		6		Орловский Виталий		10.09.2016		2000		СШ № 6 
г. Гродно
		8 «Б»		ул. Титова, 
77-15 
т. 52-56-84		Орловская Лилия Константиновна		01.10.2016 выбыл
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		01.09		Комплектование группы		2		подпись

		08.09		Организационное собрание		2		подпись

		11.09		Вводное занятие		2		подпись

		15.09		Основы культуры и техники речи. Культура речи  		2		подпись

		18.09		Комплекс упражнений на технику речи		2		подпись

		30.09		Основы культуры и техники речи		2		подпись
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						01
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		1		Барабанов Руслан												

		2		Будай Тимофей		 		 		н		н				 

		3		Воробьёва Тамара		 		 		 		 				 

		4		Жердецкая Мария		 		 		 		 				 

		5		Зайцева Евгения		 		 				н				

		6		Минич Светлана												

		7		Новиков Вячеслав		 				 		 				 

		8		Орловский Виталий		 		 		 		 				 

		9		Попова Ольга												

		10		Родионова Елена								н				

		11		Славинская Юлия												

		12		Таранов Алексей												

		13		Толстая Любовь												

		14		Шестакова Елена												

		15		Якимович Оксана												
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2
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Новиков Вячеслав

Заняткі па мерах бяспекі 
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18.09

Обучение мерам безопасного поведения на занятиях, соблюдению правил дорожного движения, действиям в случае пожара

подпись16.10

Беседапоправиламдорожногодвижения

подпись20.11

Беседапоправиламповедениявобщественныхместах,транспорте,во

времяэкскурсий

подпись18.12

Беседапоправиламповеденияпричрезвычайныхситуациях:пожаре,террористическихактах.Петарды

подпись22.01

Беседа на тему  «Чтобы на льду не попасть в беду”

подпись26.02

Беседа по  профилактике травматизма. Оказание первой помощи при травмах

подпись19.03

Беседа о причинах нарушения осанки. Движение и активность

подпись09.04

Беседа по правилам поведения  на воде

подпись21.05

Беседа на тему «Опасности в лесу»

подпись18.10

Беседапоправиламдорожногодвижения

подпись
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		1		Барабанов Руслан												

		2		Будай Тимофей		 		 		 		н				 

		3		Воробьёва Тамара		 		 		 		 		 		 

		4		Жердецкая Мария		 		 		 		 		 		 

		5		Зайцева Евгения		 		 		 		 		н		 

		6		Минич Светлана												

		7		Новиков Вячеслав		 		 н				 		 		 

		8		Орловский Виталий		 		 		 		 		 		 

		9		Попова Ольга												

		10		Родионова Елена										н		

		11		Славинская Юлия												

		12		Таранов Алексей												

		13		Толстая Любовь												

		14		Шестакова Елена												

		15		Якимович Оксана												

																

						18
10										

				Новиков Вячеслав												







Заняткі па мерах бяспекі 



		Дата 		Змест інструктажа		Подпіс кіраўніка
аб’яд-нання

		18.09		Обучение мерам безопасного поведения на занятиях, соблюдению правил дорожного движения, действиям в случае пожара		подпись

		16.10		Беседа по правилам дорожного движения		подпись

		20.11		Беседа по правилам поведения в общественных местах, транспорте, во время экскурсий		подпись

		18.12		Беседа по правилам поведения при чрезвычайных ситуациях: пожаре, террористических актах. Петарды		подпись

		22.01		Беседа на тему  «Чтобы на льду не попасть в беду”		подпись

		26.02		Беседа по  профилактике травматизма. Оказание первой помощи при травмах		подпись

		19.03 		Беседа о причинах нарушения осанки. Движение и активность		подпись

		09.04		Беседа по правилам поведения  на воде		подпись

		21.05		Беседа на тему «Опасности в лесу»		 подпись

						

						

		18.10		Беседа по правилам дорожного движения		подпись
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